Videozvana ierakstiSana
izmantojot Microsoft Teams lietojumprogrammu

Lai saktu ierakstiSanu grupas videozvanam (lekcijai, sanaksmei u.tml.), vispirms ir
jasak pats videozvans. Sarunas laika uz ekrana esosas riku joslas ir jaizvélas poga
“Citas darbibas” (ﬂ ikona) un ir jaizvélas opcija “Sakt ierakstisanu” (skat. 1. att.).
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1. att€ls. Sakt videozvana ierakstiSanu

Péc komandas izpildes ar nelielu laika aizturi sakas ieraksts, bet papildus tam lietotne informé
par to, ka ir sakta ierakstiSana (skat. 2. att.).

A Jas ierakstat Informejiet visus, ka vinu teiktais tiek ierakstits. Konfidencialitates politika

2. attéls. Informativais pazinojums par ieraksta veikSanu

Lai apturétu videozvana ierakstisanu uz ekrana esos$as riku joslas ir jaizvélas poga
“Citas darbibas” (ﬂ ikona) un ir jaizvélas opcija “Partraukt ierakstiSanu” (skat. 3., 4. att.).
Partraucot ierakstiSanu videozvana darbiba nepartriikst, bet vél turpinas, kas nozimé, ka
vajadzibas gadijuma videozvana laika var veikt vairakus ieraksta fragmentus.
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4. att€ls. Apstiprinajums par videozvana

@ v & @ e ierakstiSanas partrauksSanu

3. attéls. Partraukt videozvana ierakstiSanu

P&c ieraksta pabeigSanas tas tiek saglabats pakalpojuma Microsoft Stream (sim procesam ir
nepieciesams laiks) (skat. 5. att.). Péc tam, kad video fails tiks saglabats persona, kas uzsaka
ierakstiSanu uz savu Microsoft e-pastu sanems pazinojumu.

A leraksts tiek saglabats Kad ieraksts bas apstradats un saglabats pakalpojuma Microsoft Stream, tas tiks pievienots sapulces térzesanai. Papildinformacija

5. attéls. Informativais pazinojums par ieraksta saglabasanu



Videoieraksta atskanosana

Lai apskatitu savu/-us videoierakstu/-us ir nepieciesams doties uz pakalpojumu Microsoft
Stream. Lai to izdaritu, vispirms, ir japierakstas sava Microsoft Office 365 konta. Augseja
kreisaja sturi veicam peles klikski uz pogas “Lietojumprogrammu palaid&js” (skat. 6. att.),

Office 365

Lietojumprogrammu palaidéjs

6. attels. Lietotnu saraksta
atverSana
kur atvérsies izvéles logs ar programmam. Izvélamies "**"°9*™™* ~ un W s Atversies
Microsoft Stream vietne. Cilng “Mans saturs” izvélamies “Videoklipi”, kur paradisies saraksts
ar video ierakstiem. Izvéloties nepiecieSsamo video failu tas tiks atvérts jauna skata, kur to ir
iesp&jams noskatities.

|22 Kopigot

Zem video ieraksta ir pieejams riks ar kura palidzibu var kopigot video failu.
Veicot peles klikski uz §1 rika atveérsies logs, kura varés izvéléties celu, ka kopigot video:
e Izveloties cilni “Kopigot” paradas tiesa saite uz video, kuru var nokopét un ievietot
sev €rta vieta, kur ir nepiecieSams dalities ar saiti (skat. 7. att.);

Kopigot E-pasts legult

So video varés skatit tikai lietotaji ar atbilstosam pilnvaram

Tie$a saite uz video

’ https://web.microsoftstream.com/video/ ‘ m

7. attéls. Tiesa saite uz video

e izveloties cilni “E-pasts” paradas ievades lauks, kura var pievienot lietotajus ar esoSo
MS Office 365 kontu uz kura e-pasta adresi tiks nosiitita video ieraksta piekluves saite
(skat. 8. att.).

Kopigot E-pasts legult

So video varés skatit tikai lietotaji ar atbilstoam pilnvaram
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8. attéls. Lietotaju pievienosana, kuriem tiks nositita saite



Kad lietotajs/-i ir pievienots/-i, neaizmirstiet apstiprinat pédéjo darbibu, nospieZzot pogu
“Nosiitit un aizvert” (skat. 9. att.)!

Kopigot E-pasts legult

So video varés skatit tikai lietotaji ar atbilstoam pilnvaram

Meklét personas un grupas ‘ Pievienot
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9. attéls. Lietotaju pievieno$anas darbibas apstiprinajums




